ZARZADZENIE NR 25
SZEFA KANCELARII SEJ]MU
z dnia 7 lipca 2022 1.

w sprawie Regulaminu obstugi uzytkownikow
w Bibliotece Sejmowej

Na podstawie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 1.
o bibliotekach (Dz. U. z 2019 1. poz. 1479) zarzadza sie,
co nastepuje:

81

Wprowadza sie - na wniosek dyrektora Biblioteki Sejmowej
- Regulamin obstugi uzytkownikéw w Bibliotece Sejmowej,
stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§2

Karty biblioteczne wydane przez Biblioteke Sejmowa
przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia oraz konta
wypozyczen otwarte w Bibliotece Sejmowej przed tym dniem
zachowuja waznos¢.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 16 Szefa Kancelarii Sejmu
z dnia 25 listopada 1997 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
obstugi uzytkownikow w Bibliotece Sejmowej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

SZEF KANCELARII SEJ]MU
(-) Agnieszka Kaczmarska



REGULAMIN OBSEUGI
UZYTKOWNIKOW
W BIBLIOTECE SEJMOWE]

Zaltacznik
do zarzadzenia nr 25
Szefa Kancelarii Sejmu
z dnia 7 lipca 2022 1.



ROZDZIAE 1 ,
PRZEPISY OGOLNE

81

Regulamin obstugi uzytkownikéw w Bibliotece Sejmowej,
zwany dalej ,Regulaminem”, okresla zasady i warunki korzystania
z ustug Biblioteki Sejmowej.

§2

Biblioteka Sejmowa obstuguje nastepujace kategorie
uzytkownikow:

1) organy Sejmu i Senatu,

2) kluby i kota poselskie, senackie i parlamentarne,

3) komorki organizacyjne Kancelarii Sejmu
i Kancelarii Senatu,

4) biura poselskie, senatorskie i poselsko-senatorskie,

5) postowie i senatorowie biezacej i poprzednich
kadencji odpowiednio Sejmu i Senatu oraz
postowie do Parlamentu Europejskiego wybrani
w Rzeczypospolitej Polskiej biezacej i poprzednich
kadencji Parlamentu Europejskiego,

6) cztonkowie Trybunatu Konstytucyjnego
i Trybunatu Stanu,

7) pracownicy Kancelarii Sejmu i Kancelarii
Senatu oraz funkcjonariusze i pracownicy Strazy
Marszatkowskiej,

8) pracownicy Biura Trybunatu Konstytucyjnego,

9) pracownicy biur klubéw i két poselskich, senackich
i parlamentarnych,

10) inne, niz wymienione w pkt 1-9, osoby i instytucje,

ktérych potrzeby naukowe, zawodowe lub



informacyjne moga by¢ zaspokojone poprzez
korzystanie z unikatowych zbiorow i zrédet
informacji dostepnych wylacznie w Bibliotece
Sejmowej

- zwanych dalej ,,uzytkownikami’.

§3

1. Obstuga uzytkownikow w Bibliotece Sejmowej jest
realizowana w formie nastepujacych ustug:

1) udostepnianie materiatow bibliotecznych na
miejscu w czytelniach: Czytelni Gtéwnej i Czytelni
Zbiorow Historii Spotecznej;

2) udostepnianie materiatow bibliotecznych na
zewnatrz w ramach wypozyczen indywidualnych;

3) udostepnianie materiatow bibliotecznych
w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych;

4) udostepnianie materiatéw bibliotecznych
w postaci reprodukcji;

5) obstuga informacyjna uzytkownikow
w Informatorium i Czytelni Zbioréw Historii
Spotecznej;

6) udostepnianie nagran audiowizualnych w Mediatece.

2. Do udostepniania zbioréw muzealnych i archiwalnych
Biblioteki Sejmowej stosuje sie przepisy:

1) ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. 0o muzeach
(Dz. U. z 2022 1. poz. 385);

2) ustawy z dnia 23 lipca 2003 1. 0 ochronie zabytkéw
i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2022 1. poz. 840);

3) ustawy z dnia 14 lipca 1983 . 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 1. poz. 164);



4) wydane na podstawie art. 29 ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 1996 r. 0 muzeach;

5) wydane na podstawie art. 17 ust. 3 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach;

6) zarzadzenia Szefa Kancelarii Sejmu wprowadzajacego
instrukcje w sprawie zarzadzania dokumentacja
w Archiwum Sejmu.

§ 4

1. Ustugi Biblioteki Sejmowej sa bezptatne, z wyjatkami
okre$lonymiw § 23 ust. 4, § 24 ust. 415, § 301 § 34 ust. 5.

2. Do udostepniania materiatéw bibliotecznych, w szcze-
golnosci do wypozyczen indywidualnych i miedzybibliotecznych,
stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego dotyczace
uzyczenia.

3. Uzytkownicy korzystajacy z wuslug  Biblioteki
Sejmowej ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie
powstate z ich winy uszkodzenia materiatéw bibliotecznych
oraz wyposazenia Biblioteki Sejmowej, a takze za zagubienie lub
zniszczenie wypozyczonych materialéw bibliotecznych.

§5

Udostepnianie materiatow bibliotecznych szczegdlnie
cennych lub chronionych ze wzgledu na zly stan zachowania
moze podlega¢ ograniczeniom na podstawie decyzji dyrektora
Biblioteki Sejmowej.



§6

1. Zasady fotografowania, filmowania i przeprowadzania
wywiadow w Czytelni Gtéwnej okresla zarzadzenie Marszatka
Sejmu w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych
w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

2. Fotografowanie, filmowanie i przeprowadzanie wywiadow
w innych, niz wymienione w ust. 1, pomieszczeniach Biblioteki
Sejmowej wymaga kazdorazowo zgody dyrektora Biblioteki
Sejmowej.



ROzDZIAL 2

UDOSTEPNIANIE MATERIALOW
BIBLIOTECZNYCH W CZYTELNIACH

§7

1. W Czytelni Gléwnej udostepnia sie nastepujace materiaty
biblioteczne:

1) znajdujace sie w ksiegozbiorze podrecznym
Czytelni Gtéwnej, w tym wydawnictwa Sejmu
i Senatu - wedtug zasad okreslonych w § 8;

2) biezace zeszyty wybranych czasopism;

3) przechowywane w magazynach zbioréw gtéwnych
Biblioteki Sejmowej — wedtug zasad okreslonych
w§o;

4) sprowadzone z innych komérek wewnetrznych
Biblioteki Sejmowej — wedtug zasad okreslonych
w § 10;

5) sprowadzone z innych bibliotek krajowych
w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych.

2. W Czytelni Zbioréw Historii Spotecznej udostepnia sie
nastepujace materiaty biblioteczne:

1) znajdujace sie w ksiegozbiorze podrecznym
Czytelni Zbioréw Historii Spotecznej — wedtug
zasad okreslonych w § 8;

2) biezace zeszyty wybranych czasopism;

3) przechowywane w magazynach Wydziatu Zbioréw

Historii Spotecznej Biblioteki Sejmowej — wedlug
zasad okreslonych w § 9.



§8

1. Korzystanie z materiatow bibliotecznych znajdujacych
sie w ksiegozbiorach podrecznych odpowiedniej czytelni
Biblioteki Sejmowej odbywa sie na zasadzie wolnego dostepu
uzytkownikoéw do potek.

2. Pozakonczeniukorzystaniaz materiatéw bibliotecznych
w sposob okreslony w ust. 1, uzytkownik oddaje je dyzurnemu
pracownikowi Biblioteki Sejmowej.

§9

1. Materiaty biblioteczne przechowywane w magazynach
Biblioteki Sejmowej sa dostarczane do odpowiedniej czytelni
Biblioteki Sejmowej wylacznie na podstawie zamowienia
uzytkownika.

2. Uzytkownik zamawia materiaty biblioteczne poprzez
wypelnienie:

1) zamodwienia elektronicznego - na materiaty
biblioteczne zarejestrowane w katalogach
Biblioteki Sejmowej utrzymywanych w systemie
teleinformatycznym;

2) rewersu tradycyjnego, sktadanego w odpowiedniej
czytelni Biblioteki Sejmowej u dyzurnego
pracownika Biblioteki Sejmowej - na materiaty
biblioteczne zarejestrowane w innych, niz
wymienione w pkt 1, katalogach Biblioteki
Sejmowej.

3. Zamowieniaelektroniczne, o ktéorych mowawust. 2 pkti,
zachowuja waznos¢ przez trzy dni robocze, a ich realizacja



nastepuje po zgloszeniu sie uzytkownika do dyzurnego
pracownika Biblioteki Sejmowej w odpowiedniej czytelni
Biblioteki Sejmowe;j.

4. Dyzurny pracownik Biblioteki Sejmowej moze odmowic
realizacji w tym samym dniu zamdwienia, ktore zostato ztozone:
1) pozniej niz na godzine przed zamknieciem Czytelni
Glownej;
2) po godzinie 15.00 - w Czytelni Zbiorow Historii
Spotecznej.

5. Jednorazowo Biblioteka Sejmowa przyjmuje do
realizacji nie wiecej niz 5 zamodwien uzytkownika, a laczna
liczba zamawianych wydawnictw cigglych nie moze przekracza¢
10 wolumindw.

6. Na prosbe uzytkownika wykorzystywane przez niego
materialy biblioteczne, dostarczone z magazynow bibliotecznych,
mozna zatrzyma¢ w odpowiedniej czytelni Biblioteki Sejmowej
nie dtuzej niz przez piec kolejnych dni roboczych.

§10

1. Na prosbe uzytkownikéow wymienionych w § 2
pkt 1-9, do Czytelni Gléwnej moga by¢ sprowadzone nastepujace
materialy biblioteczne:

1) przechowywane w magazynach Wydziatu Zbioréw
Historii Spotecznej Biblioteki Sejmowej;

2) znajdujace sie w ksiegozbiorach podrecznych
(kolekcjach) komérek wewnetrznych Biblioteki
Sejmowej, po uzyskaniu zgody dysponenta danego
ksiegozbioru.



2. Czas oczekiwania na dostarczenie do Czytelni Gléwnej
materialéw bibliotecznych z magazynéw Wydzialu Zbiorow
Historii Spolecznej Biblioteki Sejmowej wynosi do pieciu dni
roboczych.

3. Do Czytelni Gléwnej nie sprowadza sie¢ materiatow
bibliotecznych z ksiegozbioru podrecznego Czytelni Zbioréw
Historii Spotecznej.

§1u

W przypadku gdy Biblioteka Sejmowa dysponuje zaréwno
oryginatem materiatu bibliotecznego, jak i jego reprodukcja,
w szczegolnosci w postaci mikroformy, kopii cyfrowej lub odbitki
kserograficznej, moze odmoéwic¢ udostepnienia w odpowiedniej
czytelni Biblioteki Sejmowej oryginalu materiatu bibliotecznego.

§ 12

Poza materialami bibliotecznymi przechowywanymi
w Bibliotece Sejmowej, w czytelniach Biblioteki Sejmowej mozna
ponadto korzystac z:

1) urzadzen Biblioteki Sejmowej przeznaczonych dla
uzytkownikow, w szczegolnosci z czytnika mikroform;

2) prywatnego sprzetu komputerowego uzytkownikdow;

3) materiatéow drukowanych niebedacych wlasno$cia
Biblioteki Sejmowej, pod warunkiem ich okazania
dyzurnemu pracownikowi Biblioteki Sejmowej.

§13

Przy wyjsciu z czytelni Biblioteki Sejmowej uzytkownik
oddaje dyzurnemu pracownikowi Biblioteki Sejmowej wszystkie



wykorzystane materiaty biblioteczne, pochodzace zaréwno
z ksiegozbioru podrecznego czytelni, jak i dostarczone
z magazynu, w tym takze materiaty biblioteczne, ktore maja by¢
zatrzymane do dalszego wykorzystywania.



ROZDZIAL 3
WYPOZYCZENIA INDYWIDUALNE

§14

1. Biblioteka Sejmowa wypozycza wylacznie opracowane
materialy biblioteczne, znajdujace sie w jej magazynach.

2. Biblioteka Sejmowa nie wypozycza:

1) materialéw bibliotecznych z ksiegozbioréw podrecznych;
2) wydawnictw ciagtych;

3) mikroform;

4) dokumentow elektronicznych.

3.  Wypozyczenie materialéw bibliotecznych opublikowanych
wczeéniej niz piec¢dziesiat lat od aktualnej daty, a takze materiatow
bibliotecznych, o ktérych mowa w § 5, wymaga kazdorazowo
zgody dyrektora Biblioteki Sejmowe;j.

§15

1 Prawo wypozyczania materialbw  bibliotecznych
ze zbiorow Biblioteki Sejmowej przystuguje uzytkownikom
wymienionym w § 2 pkt 5-8.

2. W uzasadnionych przypadkach dyrektor Biblioteki

Sejmowej moze wyrazi¢ zgode na wypozyczanie materiatow
bibliotecznych uzytkownikowi wymienionemu w § 2 pkt 9-10.

§16

1. Uprawnieni  uzytkownicy, zamierzajacy korzystac¢
z wypozyczen w Bibliotece Sejmowej, otwieraja konto wypozyczen



w Czytelni Gléwnej i otrzymuja karte bibliotecznga, powypelnieniu
i podpisaniu Formularza Rejestracji Uzytkownika Indywidualnego
w Module Wypozyczen, ktorego wzér stanowi zalacznik nr 1
do Regulaminu.

2. Konto wypozyczen jest otwierane na okreslony czas
i podlega prolongacie. Prolongowanie jest mozliwe wylacznie
w przypadku braku zobowigzan uzytkownika wobec Biblioteki
Sejmowej.

3. Karta biblioteczna stuzy do skladania zamoéwien
elektronicznych, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 pkt 1, na materiaty
biblioteczne, ktore uzytkownik zamierza wypozyczyé, oraz do
elektronicznej rejestracji wypozyczen i zwrotow w Bibliotece
Sejmowej oraz w Bibliotece Biura Analiz Sejmowych.

4. Uzytkownik ma mozliwos¢ korzystania z elektronicznego
dostepu online do swojego konta wypozyczen i za jego
posrednictwem moze:

1) miec wglad do swoich danych osobowych, historii
zamoOwien i wypozyczen;

2) skltada¢ zamdwienia elektroniczne na materiaty
biblioteczne, ktére zamierza wypozyczy¢.

5. Warunkiem  korzystania  przez  uzytkownika
z elektronicznego dostepu online do swojego konta wypozyczen
jest posiadanie karty bibliotecznej oraz komputera lub innego
urzadzenia multimedialnego z dostepem do sieci Internet.

6. Korzystanie z elektronicznego dostepu online do konta
wypozyczen jest bezplatne, jednak moze wigza¢ sie z optatami
za korzystanie przez uzytkownika z sieci Internet, zgodnie
z warunkami wspotpracy z jego dostawca ustugi Internetu.



7. Reklamacje dotyczace konta wypozyczenn uzytkownik
moze skltadac osobiscie w Czytelni Gléwnej, telefonicznie, drogg
mailowa lub poczta tradycyjna.

8. Zasady wypozyczania materialéw bibliotecznych ze
zbiorow Biblioteki Biura Analiz Sejmowych okresla zarzadzenie
Szefa Kancelarii Sejmu w sprawie nadania regulaminu Bibliotece
Biura Analiz Sejmowych.

9. Uzytkownik odpowiada za kazde uzycie jego karty
bibliotecznej, a o jej zaginieciu lub uszkodzeniu zawiadamia
niezwlocznie Biblioteke Sejmow3.

10. W przypadku gdy Biblioteka Sejmowa nie zostala
powiadomiona o zaginieciu karty bibliotecznej uzytkownika,
Biblioteka Sejmowa nie ponosi odpowiedzialnosci za
wypozyczenia zrealizowane przez nieuprawniong osobe.

1. Uzytkownik moze samodzielnie lub za posrednictwem
dyzurnego pracownika Biblioteki Sejmowej sprawdzac¢ stan
swojego konta wypozyczen, a ewentualne watpliwosci moze
zglasza¢ w Czytelni Giéwnej.

§17

1. Zamawianie  materialbw  bibliotecznych,  ktdre
uzytkownik zamierza wypozyczy¢, odbywa sie w sposob okreslony
w § 9 ust. 2-3.

2. Okres waznosci zamowienia na materiaty biblioteczne
aktualnie wypozyczone przez innego uzytkownika wynosi
trzy miesigce.



3. W okresie waznosci zamodwienia, o ktorym mowa
w ust. 2, Biblioteka Sejmowa zawiadamia uzytkownika o mozli-
wosci wypozyczenia zamoéwionych materiatéw bibliotecznych.

§18

1. Odbiér i zwrot wypozyczonych  materialéw
bibliotecznych odbywa sie w odpowiedniej czytelni Biblioteki
Sejmowej, za posrednictwem dyzurnego pracownika Biblioteki
Sejmowej, z zastrzezeniem § 19.

2. Wypozyczenia i zwroty s3 rejestrowane w systemie
teleinformatycznym Biblioteki Sejmowej, niezaleznie od sposobu
zlozenia zamowienia.

3. Elektroniczna rejestracja wypozyczenia jest realizowana po
okazaniu waznej karty bibliotecznej i nie wymaga potwierdzenia
odbioru materiatu bibliotecznego podpisem.

4. Osoba dzialajagca na zlecenie uprawnionego
uzytkownika moze zrealizowa¢ wypozyczenie w jego imieniu
i na jego konto, po przedstawieniu karty bibliotecznej tego
uzytkownika.

5. Dowodem zZwrotu materialu bibliotecznego
wypozyczonego przez uzytkownika jest wydruk rewersu zwrotu,
ktory mozna otrzymac po zarejestrowaniu zwrotu w systemie
teleinformatycznym Biblioteki Sejmowej.

§19

Na prosbe uzytkownika materiaty biblioteczne wypozyczo-
ne z Wydziatu Zbioréw Historii Spotecznej Biblioteki Sejmowej



moga byc odebrane z Czytelni Gtéwnej i zwrdcone w tej Czytelni.
Przepis § 10 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

§ 20

1. Limit wypozyczen materialéw bibliotecznych wynosi:

1) 5woluminéw - dla uzytkownikow wymienionych
w § 2 pkt 5-8;

2) 3 woluminy - dla uzytkownikow realizujacych
wypozyczenia na podstawie zgody, o ktorej mowa
w § 15 ust. 2.

2. Biblioteka Sejmowa wypozycza materialy biblioteczne
na okres jednego miesigca.

3. Biblioteka Sejmowa moze, w uzasadnionych przypadkach,
zazadac¢ zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych przed
uplywem okresu wypozyczenia, o ktérym mowa w ust. 2.

4. Okres wypozyczenia, o ktorym mowa w ust. 2, moze
zosta¢ przedluzony na wniosek zainteresowanego uzytkownika,
chyba ze inny uzytkownik ztozyt zamdwienie na te same materiaty
biblioteczne.

5. Uzytkownik przetrzymujacy materiatly biblioteczne
poza okresy wskazane w ust. 2 i 4, na podstawie decyzji dyrektora
Biblioteki Sejmowej moze zostac¢ pozbawiony prawa wypozyczania
materiatéw bibliotecznych.

§ 21

1. W przypadku zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia
wypozyczonego materiatu bibliotecznego, uzytkownik jest



zobowigzany do naprawienia wyniklej szkody poprzez
dostarczenie Bibliotece Sejmowej innego egzemplarza tego
samego wydania zagubionego, zniszczonego lub uszkodzonego
materiatu bibliotecznego.

2. W przypadku gdy dostarczenie Bibliotece Sejmowej
innego egzemplarza tego samego wydania zagubionego,
zniszczonego lub uszkodzonego materiatu bibliotecznego nie jest
mozliwe, uzytkownik jest zobowigzany do naprawienia wyniklej
szkody poprzez zaplate odszkodowania albo - w wyjatkowym
przypadku - dostarczenie do Biblioteki Sejmowej innego
materiatlu bibliotecznego.

3. Sposob naprawienia wyniklej szkody oraz wysokos¢
odszkodowania, o ktérych mowaw ust. 2, sg ustalane kazdorazowo
przez Komisje do spraw Ksztattowania Zasobow Biblioteki
Sejmowej, powotana przez dyrektora Biblioteki Sejmowej.

4. Wysokos¢ odszkodowania, o ktérym mowa w ust. 2,
moze stanowi¢ maksymalnie pieciokrotng aktualng wartosc¢
rynkowa zagubionego, zniszczonego lub uszkodzonego materiatu
bibliotecznego.

5. Z chwila naprawienia szkody w sposdb, o ktérym mowa
w ust. 1 albo 2, uzytkownik nie nabywa prawa wtasnosci
zagubionego, zniszczonego lub uszkodzonego materialu
bibliotecznego.

6. Uzytkownik jest zobowigzany niezwlocznie zwrdcic
do Biblioteki Sejmowej material biblioteczny zniszczony
lub uszkodzony, a takze material biblioteczny zagubiony
- w przypadku jego odnalezienia.



ROZDZIAL 4
WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE
DLA UZYTKOWNIKOW

§ 22

1. Materialy biblioteczne niezbedne w biezacej pracy
Sejmu i Senatu, ktorych nie ma w zbiorach Biblioteki Sejmowej,
moga by¢ sprowadzone z innych bibliotek krajowych, w ramach
wypozyczen miedzybibliotecznych.

2. Zamodwienia na wypozyczenia z innych bibliotek
krajowych moga sklada¢ wylacznie uzytkownicy wymienieni
w § 2 pkt 1-8, w celach zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscia
parlamentarng lub stuzbowa.

3. Zamowienia na wypozyczenia z innych bibliotek
krajowych sktada sie w Czytelni Gtéwnej, u dyzurnego pracownika
Biblioteki Sejmowe;j.

4. Biblioteka Sejmowa podejmuje starania o sprowadzenie
potrzebnych  materialéw  bibliotecznych i  zawiadamia
zamawiajacego uzytkownika o ich nadejsciu.

5. Z materialdw wypozyczonych z innych bibliotek
krajowych mozna korzysta¢ wylacznie w Czytelni Gléwnej.

6. W  przypadku zniszczenia lub  uszkodzenia
wypozyczonych z innej biblioteki krajowej materiatow
bibliotecznych z winy uzytkownika, uzytkownik ten jest
zobowiazany do naprawienia szkody w wysoko$ci ustalonej przez
biblioteke krajowa, z ktérej Biblioteka Sejmowa wypozyczyla
materiaty biblioteczne.



ROZDZIAL 5
WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE
DLA INNYCH BIBLIOTEK

§23

1. Biblioteka Sejmowa udostepnia swoje zbiory
- z zachowaniem przepiséw Regulaminu - innym bibliotekom
krajowym i zagranicznym, a w uzasadnionych przypadkach
takze instytucjom, o ktorych mowa w § 2 pkt 10, w ramach
wypozyczen miedzybibliotecznych.

2. Biblioteki i instytucje, o ktorych mowa w ust. 1,
zamierzajace korzysta¢ z wypozyczen miedzybibliotecznych
w Bibliotece Sejmowej, otwieraja konto wypozyczen w Czytelni
Gléwnej i otrzymuja karte biblioteczna, po wypelnieniu
i podpisaniu przez osobe uprawniong do dzialania w imieniu
wnioskodawcy, Formularza Rejestracji Biblioteki/Instytucji
w Module Wypozyczen, ktorego wzdr stanowi zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

3. Biblioteki i instytucje, o ktorych mowa w ust. 1,
nieposiadajace konta wypozyczen w Bibliotece Sejmowej, moga
realizowa¢ jednorazowe wypozyczenia miedzybiblioteczne
na podstawie rewersu przestanego droga mailowa lub pocztg
tradycyjna.

4. W przypadku gdy Biblioteka Sejmowa nie moze
wypozyczy¢ oryginatlow zamoéwionych materialéw bibliotecznych,
znajdujacych sie w jej zbiorach, wykonuje - w granicach
dopuszczonych przez przepisy prawa autorskiego - ich
reprodukcje, w szczegdlnosci w postaci odbitek kserograficznych,
kopii cyfrowych lub mikroform. Koszty wykonania reprodukcji



pokrywa biblioteka lub instytucja zamawiajaca, o ktorej mowa
w ust. 1.

5. W przypadku zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia
materialéw bibliotecznych wypozyczonych z Biblioteki Sejmowej,
biblioteka lub instytucja zamawiajaca, o ktérej mowa w ust. 1, jest
zobowigzana do naprawienia szkody. Przepisy § 21 stosuje sie
odpowiednio.



RozDz1AL 6 ,
UDOSTEPNIANIE MATERIAEOW
BIBLIOTECZNYCH W POSTACI REPRODUKC(C]JI

§ 24

1. Na prosbe uzytkownika Biblioteka Sejmowa moze
udostepni¢ materialy biblioteczne w postaci reprodukdji,
w szczegdlnosci w postaci odbitek kserograficznych, kopii
cyfrowych lub mikroform, w granicach dopuszczonych przez
przepisy prawa autorskiego.

2. Biblioteka Sejmowa wykonuje wylacznie reprodukcje
materialéw bibliotecznych pochodzacych z jej zbioréw, o ile
pozwala na to stan zachowania tych materiatéow bibliotecznych.

3. Uzytkownikom wymienionym w § 2 pkt 10 Biblioteka
Sejmowa moze odmoéwi¢ wykonania reprodukcji z publikacji
polskich, w tym dziennikoéw i czasopism o tresci ogolnej, ktdre sg
dostepne takze w innych bibliotekach naukowych.

4. Uzytkownicy wymienieni w § 2 pkt 10 wnosza oplaty
za wykonanie reprodukcji, zgodnie z cennikiem ustalonym
na podstawie zarzadzenia Szefa Kancelarii Sejmu w sprawie
zasad ustalania cen sprawozdan stenograficznych, wydawnictw
Kancelarii Sejmu oraz ustug s$wiadczonych przez Kancelarie
Sejmu.

5. Oplaty, o ktorych mowa w ust. 4, pobiera sie takze od
pozostatych uzytkownikow, jezeli zamawiaja reprodukcje w celach
niezwigzanych bezposrednio z dzialalnoscig parlamentarng lub
stuzbowa.



6. Zamawianie i odbidr reprodukcji oraz wnoszenie optat
odbywa sie w odpowiedniej czytelni Biblioteki Sejmowej.

§ 25

Uzytkownicy, w granicach dopuszczonych przez przepisy
prawa autorskiego, moga samodzielnie i nieodplatnie wykona¢
reprodukcje wybranych materiatéw bibliotecznych ze zbiorow
Biblioteki Sejmowej przy uzyciu samoobslugowego skanera
znajdujacego sie w Informatorium lub wlasnego sprzetu
fotograficznego, bez uzycia lampy btyskowej.



ROZDZIAL 7 . ,
OBSEUGA INFORMACYJNA UZYTKOWNIKOW

§ 26

Obstuge informacyjng uzytkownikéw prowadza:

1) Informatorium, w zakresie odpowiadajacym
podstawowym zadaniom Biblioteki Sejmowej,
zwigzanym ze wspieraniem procesu legislacyjnego
i dokumentowaniem dzialalnosci Sejmu;

2) Czytelnia Zbioréw Historii Spotecznej, w zakresie
odpowiadajacym profilowi zbioréw Wydziatu
Zbioréw Historii Spotecznej Biblioteki Sejmowej.

§27

W Informatorium i Czytelni Zbioréw Historii Spotecznej
mozna uzyskac nastepujace rodzaje informacji:

1) bibliograficzng, to jest informacje o materiatach
bibliotecznych znajdujacych sie w zbiorach
Biblioteki Sejmowej, w tym o dokumentach
elektronicznych dostepnych zdalnie, a takze
o pismiennictwie na okreslony temat w formie
zestawien tematycznych;

2) faktograficzng, to jest informacje obejmujaca
podawanie dat, nazwisk, termindéw i tym
podobnych faktow;

3) tekstowa, to jest informacje obejmujaca
dostarczanie poszukiwanych dokumentow
w postaci reprodukgcji, w szczegolnosci w postaci
odbitek kserograficznych lub kopii cyfrowych,

a takze wydrukow komputerowych;
4) skierowujaca, to jest informacje kierujaca



uzytkownika do wlasciwych dla jego
zapotrzebowania osob, instytucji lub innych zrodet
informagji.

§ 28

1. Ustugi informacyjne Biblioteki Sejmowej sa dostepne
dla wszystkich uzytkownikow, z zastrzezeniem § 29 ust. 3-6.

2. Wdni posiedzen Sejmu i Senatu pierwszenstwo obstugi
informacyjnej w Bibliotece Sejmowej maja organy Sejmu i Senatu,
postowie i senatorowie biezacej kadencji odpowiednio Sejmu
i Senatu oraz osoby dziatajace na ich zlecenie.

§ 29

1. Uzytkownicy mogga sklada¢ pytania i zlecenia (kwerendy):

1) osobiscie lub telefonicznie - bezposrednio
w Informatorium lub Czytelni Zbioréw Historii
Spotecznej;

2) w formie pisemnej - listem tradycyjnym,
elektronicznym lub faksem, skierowanym do
dyrektora Biblioteki Sejmowej.

2. Zlecenia uzytkownikéw mogg mie¢ charakter jednorazowy;,
okresowy lub staty.

3. Zleceniaokresoweistale mogg sktadaé wylacznie organy
Sejmu i Senatu oraz postowie i senatorowie biezacej kadencji
odpowiednio Sejmu i Senatu.

4. Biblioteka Sejmowa moze odmoéwi¢ przyjecia szczegdlnie
pracochtonnych zlecen jednorazowych od innych uzytkownikéw



niz organy Sejmu i Senatu oraz postowie i senatorowie biezacej
kadencji odpowiednio Sejmu i Senatu. W przypadku odmowy,
Biblioteka Sejmowa udziela w miare mozliwosci informacji
skierowujacej, o ktorej mowa w § 27 pkt 4.

5. Biblioteka Sejmowa nie wykonuje zestawien
tematycznych, o ktéorych mowa w § 27 pkt 1, na potrzeby
doktorantdéw, studentéw i uczniow.

6. Biblioteka Sejmowa nie realizuje zlecen dotyczacych:
1) wyszukiwania,
2) wykonywania i wysylania reprodukcji
- materialéw bibliotecznych innych niz wydawnictwa
parlamentarne i urzedowe, dla uzytkownikdw wymienionych
w § 2 pkt 10.

7. W zalezno$ci od rodzaju poszukiwanej informacji,
charakteru zlecenia oraz kategorii uzytkownikéw, dyzurni
pracownicy  Biblioteki ~Sejmowej udzielaja odpowiedzi
uzytkownikom w formie ustnej, telefonicznej lub pisemnej,
w nastepujacych terminach:

1) po uplywie czasu niezbednego na wyszukanie
odpowiedniej informacji i przygotowanie
odpowiedzi - na pytania oraz jednorazowe zlecenia
uzytkownikéw wymienionych w § 2 pkt 1-8;

2) w mozliwie najkrotszym terminie, po zaspokojeniu
potrzeb uzytkownikéw wymienionych w § 2
pkt 1-8 - na pytania oraz jednorazowe zlecenia
uzytkownikéw wymienionych w § 2 pkt 9-10;

3) w terminach uzgodnionych z uzytkownikiem
- w przypadku zlecen okresowych i statych.



§ 30

1. Uzytkownicy wymienieni w § 2 pkt 10 wnosza oplaty za
wykonanie, w odpowiedzi na pytania lub zlecenia, reprodukcji
dokumentéw oraz wydrukéw komputerowych, zgodnie
z cennikiem, o ktérym mowa w § 24 ust. 4.

2. Opfaty, o ktérych mowa w ust. 1, pobiera sie takze od
uzytkownikéw wymienionych w § 2 pkt 1-9, w przypadku gdy
zgloszone pytanie lub zlecenie nie jest zwigzane bezposrednio
z dziatalnoscia parlamentarng lub stuzbowa.

§ 31

1. W Informatorium uzytkownicy moga korzystac,
samodzielnie lub z pomocga dyzurnego pracownika Biblioteki
Sejmowej, z nastepujacych zrodet informacji:

1) katalogéw Biblioteki Sejmowej utrzymywanych
w systemie teleinformatycznym i innych baz
danych Biblioteki Sejmowej;

2) baz danych Kancelarii Sejmu;

3) dokumentow elektronicznych dostepnych
lokalnie, w szczegdlnosci z baz danych
dostepnych w sieci Intranet Kancelarii Sejmu;

4) wydawnictw informacyjnych znajdujacych sie
w Informatorium.

2. W Czytelni Zbioréw Historii Spotecznej uzytkownicy
moga korzysta¢, samodzielnie lub z pomoca dyzurnego pracownika
Biblioteki Sejmowej, z nastepujacych zrédet informacji:

1) katalogéw Biblioteki Sejmowej utrzymywanych
w systemie teleinformatycznym i innych baz
danych Biblioteki Sejmowej;



2) katalogéw kartkowych zbiorow Wydziatu
Zbioréw Historii Spotecznej Biblioteki Sejmowej;

3) baz danych Kancelarii Sejmu;

4) wydawnictw informacyjnych znajdujacych sie w
tej Czytelni.



RozDz1ALR 8 ,
UDOSTEPNIANIE NAGRAN
AUDIOWIZUALNYCH W MEDIATECE

§32

1. Mediateka udostepnia wylacznie wykonane we wlasnym
zakresie nagrania audiowizualne:

1) przebiegu posiedzen Sejmu biezacej kadendji;

2) przebiegu posiedzen Zgromadzenia Narodowego
oraz zgromadzen postéw i senatorow,
odbywajacych sie w czasie biezacej kadencji Sejmu;

3) wybranych programoéw telewizyjnych o tematyce
politycznej, spotecznej i ekonomicznej z ostatnich
szesciu miesiecy.

2. W Mediatece mozna:

1) obejrze¢ wybrane nagrania na miejscu;
2) uzyskac kopie wybranych fragmentéw nagran
- wedtug zasad okreslonych w § 34;
3) uzyskac informacje o zawartosci nagran biezacych
oraz archiwalnych.
3. Mediateka nie wypozycza zadnych nagran.

§33
Ustugi Mediateki s dostepne dla wszystkich uzytkownikéw,

z zastrzezeniem § 34 ust. 2. Przepis § 28 ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.

§ 34

1. Uzytkownicy wymienieni w § 2 pkt 1-9 moga ztozy¢



w Mediatece zamdwienie na jednorazowe lub okresowe wykonanie
kopii wybranych fragmentow nagran, o ktérych mowa w § 32
ust. 1.

2. Uzytkownicy wymienieni w § 2 pkt 10 moga zlozy¢ w
Mediatece zamowienie wylacznie na jednorazowe wykonanie
kopii wybranych fragmentéw nagran, o ktérych mowa w § 32
ust. 1 pkt 11 2, po uzyskaniu zgody dyrektora Biblioteki Sejmowe;j.

3. Uzytkownik zamawiajacy jednorazowe lub okresowe
wykonanie kopii wybranych fragmentéw nagran dostarcza do
Mediateki wlasne nosniki cyfrowe odpowiedniej jakos$ci i odbiera
je w terminie ustalonym z dyzurnym pracownikiem Biblioteki
Sejmowej.

4. Nosniki cyfrowe, o ktorych mowa w ust. 3, nieodebrane
w ciagu trzech miesiecy przechodza na wilasnos¢ Biblioteki
Sejmowej.

5. Uzytkownicy wymienieni w § 2 pkt 10 wnoszga oplaty
za wykonanie kopii wybranych fragmentéw nagran, zgodnie
z cennikiem, o ktérym mowa w § 24 ust. 4.



ROzZDzZ1AL 9
PRZEPISY PORZADKOWE I INFORMACY]JNE

§35

1. Uzytkownicy moga korzysta¢ z wustug Biblioteki
Sejmowej:
1) w Czytelni Gléwnej, Informatorium i Mediatece:
a) od poniedziatku do pigtku w godzinach
8.30-19.00,
b) wdni posiedzen Sejmu od godziny 8.30 do
zakonczenia obrad w okreslonym dniu,
w przypadku gdy obrady koncza sie po
godzinie 19.00;
2) w Czytelni Zbioréw Historii Spotecznej:
a) w poniedziatki, czwartki i pigtki w godzinach
8.30-15.30,
b) we wtorki i srody w godzinach 8.30-18.00.

2. Terminy przerwy wakacyjnej, a takze w uzasadnionych
przypadkach zmiany godzin dostepnosci ustug Biblioteki
Sejmowej dla uzytkownikow, ustala dyrektor Biblioteki Sejmowej.

3. Informacje, o ktérych mowa w ust. 2, s3 przekazywane
do wiadomosci uzytkownikéow w formie komunikatu na stronie
internetowej Biblioteki Sejmowej i w innych miejscach przyjetych
zwyczajowo do zamieszczania takich komunikatow.

§ 36

1. Uzytkownicy zamierzajacy skorzystac z ustug Biblioteki
Sejmowej wchodza do budynkéw pozostajacych w zarzadzie
Kancelarii Sejmu na podstawie dokumentéw uprawniajacych do



wstepu do tych budynkow, wydawanych na zasadach okreslonych
w zarzadzeniu Marszatka Sejmu, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

2. Uzytkownicy Czytelni Zbioréw Historii Spolecznej
korzystaja z jej ustug po wezesniejszym umowieniu wizyty drogg
mailowa lub telefonicznie.

§37

Uzytkownikow korzystajacych z ustug Biblioteki Sejmowej
obowiazuje:

1) pozostawianie w szatni wierzchnich okry¢,
plecakdw, teczek, toreb i innych bagazy;

2) wilasciwe obchodzenie sie z udostepnionymi
materialami bibliotecznymi;

3) zakaz wynoszenia poza pomieszczenia
Biblioteki Sejmowej materiatow bibliotecznych
udostepnianych na miejscu w czytelniach Biblioteki
Sejmowej i Mediatece;

4) zakaz wchodzenia do magazynow bibliotecznych;

5) zachowanie ciszy i porzadku w pomieszczeniach
Biblioteki Sejmowej, w szczegdlnosci zakaz
korzystania z telefonéw komoérkowych;

6) przestrzeganie zakazu uzywania wyrobow
tytoniowych i papieroséw elektronicznych
obowiazujacego w budynkach pozostajacych
w zarzadzie Kancelarii Sejmu;

7) zakaz przebywania w pomieszczeniach Biblioteki
Sejmowej w stanie nietrzezwosci, stanie po
spozyciu alkoholu lub po uzyciu podobnie
dziatajacej substancji odurzajacej oraz zakaz
spozywania alkoholu lub uzywania podobnie
dzialajacej substancji odurzajacej w tych
pomieszczeniach;



8) zakaz spozywania positkow i napojow
w pomieszczeniach Biblioteki Sejmowej;

9) zakaz poruszania sie po budynkach pozostajacych
w zarzadzie Kancelarii Sejmu innych niz czytelnie
Biblioteki Sejmowej, Informatorium oraz
Mediateka;

10) stosowanie sie do uwag i wskazowek dyzurnego
pracownika Biblioteki Sejmowej oraz polecen
funkcjonariuszy Strazy Marszatkowskiej.

§38

1. Administratorem danych osobowych uzytkownikow,
przetwarzanych przez Biblioteke Sejmowa jest Kancelaria Sejmu,
ul. Wiejska 4/6/8, 00-90o2 Warszawa.

2. Inspektor Ochrony Danych jest dostepny:

1) pod adresem korespondencyjnym: Inspektor
Ochrony Danych, Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska
4/6/8, 00-902 Warszawa;

2) pod adresem e-mail: iod@sejm.gov.pl

3. Dane osobowe uzytkownikow s3 przetwarzane
przez Biblioteke Sejmowa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b lub
¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 19 z 04.05.2016, str. 1, z pozn. zm.) w zwigzku
z art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
(Dz. U. z 2019 1. poz. 1479) w celu:

1) udostepniania przez Biblioteke Sejmowa



materialéw bibliotecznych na zewnatrz w
ramach wypozyczen indywidualnych lub
miedzybibliotecznych,

2) obstugi informacyjnej uzytkownikéw w Bibliotece
Sejmowej,

3) udostepniania przez Biblioteke Sejmowa nagran
audiowizualnych,

4) wystawiania przez Biblioteke Sejmowa faktur za
$wiadczone ustugi, z ktérymi wigze sie ponoszenie
oplat przez uzytkownika

- i beda udostepniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepiséw prawa.

4. Podanie danych osobowych przez uzytkownikoéw jest
dobrowolne, jednak ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem
mozliwosci skorzystania z ustug Biblioteki Sejmowe;j.

5. Dane osobowe uzytkownikéw  korzystajacych
z ustug Biblioteki Sejmowej beda przechowywane przez okres
niezbedny do umozliwienia korzystania z tych ustug oraz przez
okres przedawnienia roszczen Biblioteki Sejmowej zwigzanych
z korzystaniem z jej ustug, a dla celéw wynikajacych z ustawy
zdnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 1. poz. 217,
z pozn. zm.) przez okres 5 lat poczawszy od roku nastepujacego
po danym roku obrotowym.

6. Uzytkownikom korzystajgcym z wustlug Biblioteki
Sejmowej przystuguje:
1) prawo dostepu do tresci ich danych osobowych
oraz prawo sprostowania tych danych w Czytelni
Glownej;
2) w zakresie wynikajacym z przepisow prawa — prawo
do usuniecia, jak réwniez prawo do ograniczenia



przetwarzania ich danych osobowych;

3) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli ich zdaniem
przetwarzanie ich danych osobowych narusza
przepisy prawa.

§ 39

1. Uzytkownikéw korzystajacych z wustug Biblioteki
Sejmowej obowiagzuje przestrzeganie Regulaminu, wytozonego do
wgladu w czytelniach, Informatorium oraz w Mediatece, a takze
dostepnego na stronie internetowej Biblioteki Sejmowe;j.

2. W przypadku powaznego naruszenia przepiséw
Regulaminu, w szczegdlnosci uporczywego niedotrzymywania
terminow zwrotu, gubienia lub uszkadzania wypozyczonych
materiatléw bibliotecznych, zniszczenia wyposazenia Biblioteki
Sejmowej lub innego niewlasciwego zachowania, dyrektor
Biblioteki Sejmowej moze trwale lub czasowo pozbawié
prawa korzystania z ustug Biblioteki Sejmowej uzytkownikow
wymienionych w § 2 pkt 7-10.

3. Watpliwosci powstate na tle interpretacji przepisow
Regulaminu rozstrzyga dyrektor Biblioteki Sejmowej.

4. Od rozstrzygniecia dyrektora Biblioteki Sejmowej,
o ktorym mowa w ust. 3, uzytkownikowi korzystajagcemu
z ustug Biblioteki Sejmowej przystuguje odwotanie do wlasciwego
Zastepcy Szefa Kancelarii Sejmu.



Zalaeznik nr 1
do inu obslugi uzy ikow w Bibli ji j

KANCELARIA SEJMU BIBLIOTEKA SEJMOWA

FORMULARZ REJESTRACJI UZYTKOWNIKA INDYWIDUALNEGO
W MODULE WYPOZYCZEN

mion: 000000 O00O000DOOOO0O0000N
nawisko: 1 10U 00000000000000000000O0

Typ uzytkownika': D D

- C
Miejsce zatrudnienia

Adres zamieszkania: ......

Adres do korespondencji:

Telefon stUZbOWY: ...c.covvvvviieiricinicne Telefon domowy / komorkowy: .........ccooevivnicncnnenns

E-mail:

Nalezy wpisa¢ jedno z nastgpujacych oznaczen: P — posel, S — senator, EP — byly posel, ES — byly senator, EU — poset i byly poset do
Parlamentu Europc_]sklcgo, TK — czlonek Trybunatu Konstytucyjnego, TS — czlonek Trybunatu Stanu, KS — pracownik Kancelarii
Sejmu, funkcjonariusz i p: ik Strazy N tkowskiej, SN — pracownik Kancelarii Senatu, BT — pracownik Biura Trybunatu
Konstytucyjnego, PK — pracownik biura klubu/kola poselskiego/senackiego/parlamentarnego, PB - pracownik biura
poselskiego/senatorskiego/poselsko-senatorskiego, UC — pracownik urzedu centralnego, PN — pracownik naukowy, IN — inny.

Nie dotyczy postow, senatorow i postow do Parlamentu Europejskiego biezacej kadencji odpowiednio Sejmu, Senatu i Parlamentu
Europejskiego oraz cztonkow Trybunatu Konstytucyjnego i Trybunatu Stanu.

1. Proszg o otwarcie konta wypozyczen w systemie teleinformatycznym Biblioteki Sejmowej. Oswiadczam, Ze znane sa mi przepisy

Regulaminu obstugi uzytkownikow w Bibli Sejmowej oraz Regulaminu Biblioteki Biura Analiz Sejmowych i zobowigzuj¢ si¢ do ich

przestrzegania, a w szczegdlnosci zobowiazuje si¢ do:

1) aktualizacji podanych wyzej danych osobowych;

2) niezwlocznego zawiadomienia Biblioteki Sejmowej o zaginigciu lub uszkodzeniu karty bibliotecznej;

3) terminowego zwrotu wypozyczonych materialow bibliotecznych;

4) uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki Sejmowej lub Biblioteki Biura Analiz Sejmowych w razie zagubienia, zniszczenia lub
uszkodzenia wypozyczonych materialow bibliotecznych.

Przyjmuj¢ do wiadomosci, Zze ponosze odpowiedzialno$¢ za kaide uzycie mojej karty bibliotecznej, a w przypadku powstania

zobowiazan, o ktorych mowa w pkt 4, moje konto wypozyczen bgdzie zamknigte do czasu ich uregulowania.

2 Zgodme zart. 13 ust. 112 rozporzqdzema Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
yeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pozn. zm.), zwanego dalej ,RODO”,

Kancelaria Sejmu informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez Bibliotekg¢ Sejmowa i Bibliotek¢ Biura Analiz Sejmowych jest
Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa;

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych:

a) korespondencyjnie: Inspektor Ochrony Danych, Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa,
b) e-mail: iod@sejm.gov.pl;

3) przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie si¢ odbywaé na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w zwiazku z art. 4 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479) w celu ud iania materialow bibli ych
w ramach wypozyczen indywidualnych;

4) podame danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci otwarcia konta wypozyczen
i iania materialow bibli ych w ramach wypozyczen indywidualnych;

5) Pani/Pana dane osobowe beda udostepnianie jedynie podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na podstawie przepisow prawa;

6) Pani/Pana dane osobowc beda przcchowywanc przez okres, w ktorym jest Pani/Pan uprawniona/y do korzystania z wypozyczen
indywidualnych w B )it Biura Analiz Sejmowych oraz przez okres przedawnienia roszczen Bibliotek
Sejmowe;j i Biblioteki Biura Anallz Sejmowych zwigzanych z korzystaniem z ich ustug;

7)  przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostgpu do tresci Pani/Pana danych osobowych,

b) prawo sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

c) w zakresie wynikajacym z przepisow prawa — prawo do usunigcia, jak réwniez prawo do ograniczenia przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych;

8) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani/Pana zdaniem
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

i

Miejscowosc, data: ......... Czytelny podpis: ...




Zalgeznik nr 2
do inu obslugi uzy ikdw w Bibli Sejmowej
KANCELARIA SEJMU BIBLIOTEKA SEJMOWA
FORMULARZ REJESTRACJI BIBLIOTEKI/INSTYTUCJI
W MODULE WYPOZYCZEN

Nazwa biblioteki/instytucji:

Adres:

Imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za uzywanie karty bibliotecznej:

Telefon stuzbowy/fax ww. osoby:

E-mail ww. osoby:

1. Prosz¢ o otwarcie konta wypozyczen w systemie teleinformatycznym Biblioteki Sejmowej. Oswiadczam, ze znane s mi przepisy

inu obstugi uzytk i w Bibliotece Sej 2j oraz Regulaminu Biblioteki Biura Analiz Sejmowych i zobowiazuje si¢ do ich

przestrzegania, a w szczegdlnosci zobowiazujg sig do:

1) aktualizacji podanych wyzej danych;

2) realizowania wypozyczen migdzybibliotecznych z Biblioteki Sejmowej wylacznie w celu
pracownikow naszej biblioteki/instytucji;

3) udostepniania materialow bibliotecznych wypozyczonych z Biblioteki Sejmowej wylacznie w czytelni naszej biblioteki/
w pomleszczemach naszej instytucji;

potrzeb uzytk ikow lub

4) ni g0 zawiadomienia Biblioteki Sej j 0 zaginigeiu lub uszkodzeniu karty bibli

5) termil 20 ZWrotu h materiatow bibli h;

6) uregulnwdmd zoboqudn wobec Biblioteki Se_]mowe] lub Biblioteki Biura Analiz Sejm h w razie zagubienia, zni ia lub
ypo: materiatow bibli

Przyjmujg do wiadomosci, ze w przypadku powstania zobownqzan o ktorych mowa w pkt 6, nasze konto wypozyczen bedzie zamknigte do
czasu ich uregulowania.
2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pozn. zm.), zwanego dalej ,,RODO”,
Kancelaria Sejmu informuje, ze:
administratorem danych osobowych przetwarzanych przez Bibliotek¢ Sejmowa i Biblioteke Biura Analiz Sejmowych jest Kancelaria
Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa;

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych:

a)  korespondencyjnie: Inspektor Ochrony Danych, Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa,
b) e-mail: iod@sejm.gov.pl;

3) przetwarzanie danych osobowych bedzie si¢ odbywaé na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 27 czerwea 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479) w celu udostepniania materialow bibli h w ramach
wypozyczeh migdzybibliotecznych;

4) podamc danych osobowych ]cst dobrowolne, jednak ich mcpodamc bgdzw sku(kowa%o brakiem mozliwosci otwarcia konta wypozyczen

i iania materiatow ych w ramach wypozyczen migd:

5) dane osobowe beda udostepnianie jedynie podmi i do ich mrzymywama na podstawie przepisow prawa;

6) dane osobowe beda przechowywane przez okres w ktorym uzytkownik jest uprawniony do korzystania z wypozyczen
migdzybibliotecznych w Bibliotece Sejmowej i Bibliotece Biura Analiz Sejmowych oraz przez okres przedawnienia roszczen Biblioteki
Sejmowej i Biblioteki Biura Analiz Sejmowych zwigzanych z korzystaniem z ich ushug;

7) osobie, ktorej dane osobowe sg przetwarzane, przystuguje:
a)  prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych,
b) prawo sprostowania swoich danych osobowych,
c) w zakresie wynikajacym z przepisow prawa — prawo do usunigcia, jak réwniez prawo do ograniczenia przetwarzania swoich
danych osobowych;
8) osobie, ktorej dane osobowe sa przetwarzane, przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

jezeli jej zdaniem przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy prawa.

MiejscOWOSE, data: ......cvveueeeeeriericereeriees

Pieczatka i podpis dyrektora/kierownika
biblioteki/instytucji





