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Na podstawie art. 29 Konstytucii oraz art. 11
Regulaminu Obrad Sejmu, wprowas m = moca
od dnia | patdziernika 1938 r. na-

stgpujjcy Statut Organizacyjny Biwra Sejmu Rre.
crypospolitej:

Biure Secjmu jesl organem konawee
Marszalka Sejmu w zakresie .pra:? rzex K:-‘-

stytucie. ustawy i Regulamia Obrad Scjmu prze-
§ 2.
Na cazele Biura Sepmu sloi Dyrekior DBiura

kazanym.

[Il. Biblioteks § Archiwum Scimu | Secaslu.

§ 12

Bibljoteka i Archiwvum Sejmu | Scnatu  jest
inslytucia pomocnicza dila prac Seimu | Sematu
i w itym celu prowadsi kiiggozbior wsxelkich wy-
dawnictw, dotyceqcych zakresu prac Sejmu | Se-
natu, =ze¢ srczegolnem uweaglcdnieniom wydaw-
nictw z Jdeiedriny mauk spefecznych, prawnych
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chowuje wszelkie akia i dokumenty, kldre po-
wslaly | powstawaé bgda -wskulek prac Sepno
i Senatu.

§ 13

Na czele Bibljoleki + Archiwum Seimu i Se-
nalu stoi relddor Bibholeki | Archiwum Semau
i Senalu sprawach adniniamc’grd: Dyrek-
tor Bibljioteki | Acrchiwum Scjme § nolu otrzys-
omije zlecenia siuzbhowe bezpoirednio od Mars:zal-
ka Sejmu, rai w sprawach polrzeb ksicgosbiosw
3 archiwum — ad Ft:ma'kéw Seyma « Senala

W skiad personelu Bibljoteki i Archiwem
Seimu § Senatly wehodsg vragdnicy § mizsi funk.
cionariusze, misnowani, wrflednie preydzieleni,
cxy umdwienji na le stanowiska w ramach sialow,
budtetem Sejmu zakreilonych.

§ 14.
Biblisteka i Archiwum Sejmu | Senaly dziala

na podstawie specialnego Regulaming, wydanego
przez Marszalkow Sejmu | Senatu,
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Rys historyczny
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Rys historyczny
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Rys historyczny
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Charakterystyka zasobu Archiwum Sejmu

stan zasobu archiwalnego na dzien 31.12.2018

aktowa - 1500,60 mb (kat. A 1019,04 mb),

nagrania dzwiekowe z lat 1962 — 2018 — 68 965 jedn. (tasmy szpulowe, kasety magnetofonowe, ptyty
CD i karty SD),

nagrania wideofoniczne z lat 1981 — 1982 i 1991 — 2007 — 5 128 jedn. (tasmy VHS i Digital Betacam),
fotografie zlat 1919 — 2015 — 10 193 jedn. (zestawy tematyczne),

mikrofisze z lat 1919 -1939i 1982 — 1984 — 1691 jedn.,

mikrofilmy z okresu XVI — XVIIl w. oraz lat 1919 — 1939 — 159 zwojéw
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Charakterystyka zasobu Archiwum Sejmu

dokumentacja aktowa

oraz komisji sejmowych,
* zapisy ustalen Konwentu Seniorow

* dokumentacja ustaw i uchwat Sejmu

* interpelacje i zapytania poselskie
 druki sejmowe 7
* akta sekretariatéow marszatkdw i wicemarszatkdw Sejmu y | /! e

» dokumentacja biur Kancelarii Sejmu oraz zlikwidowanych biur poselskich
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Charakterystyka zasobu Archiwum Sejmu

dokumentacja audiowizualna
w tym m.in.:

* nagrania obrad Sejmu,

* posiedzen komisji

* podkomisji sejmowych

(na uwage zastugujg nagrania foniczne obrad Okrggtego Stotu)
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Charakterystyka zasobu Archiwum Sejmu

dokumentacja fotograficzna

zapis najwazniejszych wydarzen

szczegolnie cenny zestaw zdjec z wizyty w Sejmie papieza Jana Pawfa Il w czerwcu
1999r.
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Metody opracowania zasobu

zasob archiwalny ewidencjonowany w systemie ALEPH (modut ARCHIWUM)
modut Zarzgdzania Zasobami Cyfrowymi ADAM:
pozwala na zarzgdzanie zbiorami cyfrowymi oraz ich metadanymi technicznymi i opisowymi

w Archiwum Sejmu wykorzystywany przede wszystkim do tworzenia bazy zdjec

- jako standard opisu dokumentow przyjeto format MARC 21 - z koniecznymi modyfikacjami

wynikajgcymi ze specyfiki zasobu archiwalnego
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Opracowanie zasobu archiwalnego w systemie
ALFEPH na przyktadzie fotografii

opracowanie w systemie ALEPH sktada sie z kilku etapow

Etap | - rejestracja spisu zdawczo-odbiorczego (taki sam dla catej dokumentacji - bez
wzgledu na rodzaj nosnika)

- stworzenie rekordu opisu spisu zdawczo-odbiorczego
- elementy opisu spisu zdawczo-odbiorczego:

data przyjecia dokumentacji do archiwum, komadrka organizacyjna przekazujgca
dokumentacje, liczba jednostek, oznaczenie kadencji Sejmu, nr spisu zdawczo-odbiorczego
(generowany automatycznie),jezyk, daty skrajne, krotki opis zawartosci materiatow, opis
fizyczny materiatow, opis nosnika, pole uwag
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Opracowanie zasobu archiwalnego w systemie
ALEPH
- widok opvisu spisu zdawczo-odbiorczego

& I@ o | & | Etykieta LDR _ ARARARKmMA@22AnAnAng Ad500
= ‘h DatPrzyjecia DPA __ a 2008-05-14
N b wydawnictwo Sejmowe
__ ARS02-6071 (NEW148.MRC) | v d 263:35 l
- [E ARS02 - 6071 ~ |l Kadenc(Ctrl-F3) EAD  a Sejm Il RP. Ill kadencja
E /% OBIEKTY 3 pol
R - % pdf - Spis zdawczo-odbiorczy nr 1613 (og Kadenc(Ctrl-F3) EAD __ a sejm Il RP. IV kadencja
i by xlsx - Spis zdawczo-odbiorczy nr 1615 (mc 9 pol
5[ ARS52 - 224917 Kadenc(Ctrl-F3) EAD  a Sejm lll RP. V kadencja
=0 EGZEMPLARZE 2 pDI_ i
- Kod kreskowy - B243378 dmnCli£9) kaD __ % E T Gl
|
-1 Kod kresk - B245379 =
£5) WodKseskowry Nr s. zdaw.-odb D01 a 1615
- Kod kreskowy - B267458 Control No. ID o003 AS
(] ED: trestowy- g;:;jg; Typ zawart. 007 _  kvhuu®
0 Kod kreskowy - Dane kodowane 008 _ _ 100625i20062010pI*|||||*****|00|*||pol|c
(T Kod kreskowy - B267477 Jezyk 041 0 a pol
- [F) Kod kreskowy - B267478 Czas 045 2 b 2001
(7 Kod kreskowy - B267498 b 2008
(3 Kod kreskowy - B267499 Tresé/zawarto &Y 00 a Dokumentacja fotograficzna lat 2001-2008
- Kod kreskowy - B267500 h [zdjecie]
- Kod kreskowy - B267509 Opis fizyczny 300  a 76042 zdj./jpg. + ok. 65000 zdj./jpg na CDROM
(0 Kod kreskowy - B267510 Nosnik fizyczn 340 _  a Dokumenty cyfrowe na dysku przenosnym
(3 Kod kreskowy - B267529 Nosnik fizyczn 340  a CDROM
£ Kod kreskowy - B267530 Uwagi ogdlne 500 = a Spis stopniowo wprowadzany do bazy
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Opracowanie zasobu archiwalnego w systemie
ALFEPH na przyktadzie fotografii

Etap Il — wprowadzanie pozycji spisu zdawczo-odbiorczego — (wydarzenia)
(w systemie zwanych egzemplarzami)

* informacje o wydarzeniu wprowadza sie za pomocg formatki egzemplarza
uzupetniajac jg o nastepujgce pola: opis (opis wydarzenia), kolekcja
(wykorzystywane dla dokumentacji papierowej), typ materiatu (teczka, tom,
zdjecie, kaseta itp.), sygnatury, statusu udostepniania (kategoria archiwalna),
status opracowania (przed opracowaniem, opracowane, wybrakowane), numeru
pozycji spisu oraz daty wptywu do Archiwum.
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Opracowanie zasobu archiwalnego w systemie

ALEPH

- widok formatki eezemplarza

1. Szczegoly
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Opracowanie zasobu archiwalnego w systemie
ALFEPH na przyktadzie fotografii

Etap Il - Opis pozycji spisu zdawczo-odbiorczego (wydarzenie, grupa zdjec)

- elementami opisu grupy zdjec czy wydarzenia sg m.in.: data wydarzenia, autor
zdjec, opis zawartosci, opis fizyczny i informacje dotyczace nosnika (czy sqg to
odbitki, negatywy, pozytywy czy pliki cyfrowe), hasta rzeczowe i osobowe

- hasta rzeczowe dziatajg na zasadzie tagéw (stow kluczowych) i s3 wykorzystywane
w procesie wyszukiwania informacji
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Opracowanie zasobu archiwalnego w systemie
ALEPH
- widok opisu grupy zdjeé (wydarzenia)

Etykieta | ARAAAQKRMAg22AnnAAng AdE00
Kadenc(Ctril-F3) EhD ____a Sejm Il RP. Il kadencja
9 pol
Typ zawart. 007  kwvtuu®
Dane kodowane 008 100902i20062010pl*|||||*"***|00|*||pol|c
Czas 045 1 b 1996-03-26
HG osobowe 100 1 a tozynski Leszek
Tresél/zawarto 245 00 a wizyta krolowej Elzbiety Il w Sejmie RP
h [zdjgcie]
Opis fizyczny 300  a 7 zdj., 85 Kl. neg., 85 Kl. poz.
Nosnik fizyczn 340 @ a Odbitki fotograficzne
Nosnik fizyczn 340 = a Negatywy fotograficzne
Nosnik fizyczn 340 = a Pozytywy fotograficzne
Osoba 600 14 a Elzbieta Il
d (1952- )
Instytucja 610 24 a Krolowa Wielkiej Brytanii
Powiszanie LER b 229270
a ITM
1 ARS52
v 173



Opracowanie zasobu archiwalnego w systemie
ALFEPH na przyktadzie fotografii

Etap IV - opis zdjecia z podfgczong kopia cyfrowa (stworzenie opisu wybranych
zdjec do ktorego zostanie podigczona cyfrowa kopia zdjecia lub kilku zdjec)

- elementy opisu zdjecia - podobne jak przy grupie zdjec
- do opisu podtacza sie cyfrowa kopie obrazu (format JPEG rozdzielczosci 300 dpi)

- powigzanie ze sobg wprowadzonych rekordow (pozycja spisu zdawczo-
odbiorczego (jednostka inwentarzowa) z danym spisem zdawczo-odbiorczym,
a pojedyncze zdjecie (jednostka archiwalna) z danym wydarzeniem (jednostkq
inwentarzowgq)
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Opracowanie zasobu archiwalnego w systemie ALEPH

- wido

k opisu zdjecia wraz z podigczong kopig cyfrowg

Kontakty miedzynarodowe - wizyty, spotkania, sympozja, konferencje

Etykieta Y = ArAAAnKkmMAaZ2rAAAAAansd500
Kadenc(Ctri-F3) EKAD a Sejm Il RP. Il kadencja
3 pol
Typ zawart. 007 _ _ kv*uu~
Dane kodowane 008 _ _ 130619i20062010pI*|[|||**~~~|00|*||pollc
Jezyk 041 0O a pol
Czas 045 1 b 1997-04-16
HG osobowe 100 1 a tozynski Leszek
Tresé/zawarto 245 00 a sSpotkanie wicemarszatka Sejmu Aleksandra Matachowskiego z delegacjg Senatu Rumunii z przewodniczgcym Petre Romanem
h [zdjecie]
Seria/grupa 440 0 a sSpotkanie wicemarszatka Sejmu A. Matachowskiego z delegacjg Senatu Rumunii z przewodniczgcym Petre Romanem
Uwagi ogodlne 500 = a Tyt. nadany przez katalogujgcego
Osoba 600 14 a Matachowski Aleksander
d (1924-2004)
Instytucja 610 24 a Wicemarszatek Sejmu
Osoba 600 14 a Roman Petre
d (1946-)
Instytucja 610 24 a Przewodniczgcy Senatu Rumunii
Powiszanie LER _ a IT™M
b 229270
1 ARSS52
v 257
Powiszanie EER... & up
b 8403
1 ARSO02
n
m

Spotkanie wicemarszatka Sejmu Aleksandra Matachowskiego z delegacjg Senatu Rumunii z przewodniczgcym Petre Romanem

1. Sprawdz Rekord [Ctrl+U] | 2. Objasnienia Pola | 3. Wyswietl w WWW [Ctrl+O] | 4. Rekordy HOL

5. Obekty |
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Metody opracowania zasobu
- bazy Biblioteki Sejmowej w systemie ALEPH

= =
IUO VWhybor bazy | Uwagi i komentarze
|at Ill Whszukiwanie przez indeksy | Whrszukiwanie przez stowa

BIBLIOTEK SEJIMOAWE|

Bazy bibliograficzne
Katalog gtdwny
podkatalog - Wydawnictwa ciagte

e
g
ml

Katalog klamrowy ksiazek ze zbiordw gidwnych BS
Katalog klamrowy ksigzek ze zbiordw Wydzialu ZHS
Artykuty z wybranych czasopism polskich

Magrania z audycji telewizyjnych

MNagrania z posiedzen Sejmu RP

Ustawy wykonujgce prawo UE - baza UST
Parlamentaria polskie 1919-1997

Teksty konstytucji i innych dokumentow

Stare druki

Archiwum Sejmu, zdjecia
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Wyszukiwanie w bazie zdjec

Wyszukiwanie proste

Whpisz stowo(a) krolowa

Pole do wyszukiwania Wszystkie pola ¥
Stowa sasiaduja? Wszyﬁﬂue pola

i — Tytut
|__Dalej || Wyczysc | Temat
Data
Ogranicz wysZukiwanie dao:
Typ zawartoSci: wszystkie v Od roku:
wazystkie
Wydarzenie/poz. spisu
Wskazowki do wyszukiwania: Dokument/zdjecie/nagranie
o _ _ | Spis zdawczo-odbiorczy i )
Jezeli wybierzesz opcje Stowa sasiduayg o wyrazenme usive Tzguowa wyszuka tylko te rekordy, w ktdrych za stowem ust awa wystepuje stowo rzadowa.

Wielkosg liter nie jest brana pod uwage. W taki sam sposdb system odczyta stowo ustawa jak | Ustawa czy USTAWA
Domysinym operatorem logicznym miedzy stowami jest AND. W wyrazeniach wyszukiwawczych mozesz uzywac nastepujacych operatordw logicznych: OR, AND i NO
Znak ? stuzy do maskowania czesc stdw. Na przykiad: pariam? wyszuka rekordy zawierajgce stowa: parlament, parlamenty, pariamentu, parlamentarzysta, parlament:

Mozna tez uzywac znaku 7 by zamaskowad Srodek stowa. Na przykiad par?ment wyszuka zarédwno polsks forme parlament, jak | angielsks parliament
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Wyszukiwanie w bazie zdjec
- opis zdjecia wraz z jego miniaturka

Opis bibliograficzny Wybierz format: F'em;.gl Sk:rémnﬂ Karta

N 7Zasob Weszystkie egzemplarze
Zawart.(Typ) Zdjecia (Zdjecie - Kronika Miedzynaro) DK (Dokument/Zdjecie/Nagranie)
' | Sygnatura 2 1956/RPIVKM173
= Kadencja Sejmu Sejm Il RP. Il kadencja pol
| Jezyk pol
Daty 1996-03-26
Autor ot ozynski Leszek
Tytut @Przemdwienie krdlowej Elzbiety |l w Sejmie Rzeczypospolitej Polskiej_[zdjecie]
Grupa oWizyta krolowej Elzbiety |l w Sejmie RP
Uwagi Tyt. nadany przez katalogujacego
Temat @Elzbieta Il (1952-)

oZych Jozef (1938-)

eStefaniuk Franciszek Jerzy (1944- )
Temat sKrolowa Wielkiej Brytanii

eMarszatek Sejmu

eWicemarszatek Sejmu

Zawarte w: Kontaklty miedzynarodowe : wizyty, spotkania, sympozja, konferencje
Obiekt cyfrowy ¥ Eizbieta Il w Sejmie
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Wyszukiwanie w bazie zdjec —
Informacja o prawach autorskich

Opis bibﬁograficzny W Bim Archivwum - zdjecia - Link zewnegtrzny - Google Chrome — | b
S https://bs.sejm.gov.pl/FPfunc=servicef&doc_library=ARS502&doc_number

Rekord 2 z 3
Prawa autorskie § uvdostepriianie materiafow arcfiwalnych

Zamieszczone w bazie materiaty podlegaja ochronie zgodnie z
prawem autorskim. Calosc ani zadna z jej czesci nie moze byc
przetwarzana ani wykorzystywana w celach komercyjnych.

Udostepnienie, w tym kopiowanie materiatu archiwalnego.
wymaga pisemnej zgody Dyrektora Biblioteki Sejmowej.

(Zarzgdzenie Nr 7 Szefa Kancelarii Sejmu Zz dnia 18 lutego 2016 r. w sprawie
wprowadzenia w Kancelarii Sejmu instrukcji w sprawie organizacji 1 sposobu
realizacji zadan w Archivwum Sejmu ).

Przeczytatem powyzsze postanowienia i zobowigzuje sie ich
przestrzegac.
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zZabezpieczanie zasobu archiwalnego

e 2014 r. - rozpoczecie projektu digitalizacji dokumentéw audialnych — analogowe
nagrania posiedzen Sejmu i komisji sejimowych

e cel - zabezpieczenie przed utratg zapisow wykonanych na tasmach szpulowych i
kasetach magnetofonowych (pierwsze pochodzq z poczqgtku lat 60-ych i majg
charakter roboczy, obowiqgzek archiwizowania od roku 1972)
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Zabezpleczanie zasobu archiwalnego

- nagrania dzwiekowe

* konwersja plikow do formatow
- wave (dla celow archiwizacji)

oraz

mp3 (dla celow uzytkowych)

dokumentacja gromadzona na
serwerze — liczy 2157 plikow

o wielkosci 400,53 GB
- tgcznie 1286 godzin nagran

XIV Ogolnopolskie Seminarium Archiwalne
Ptock, 28-29 maja 2019 .



zZabezpileczanie zasobu archiwalnego
- nagrania dzwiekowe
schemat opisu nagrania dzwiekowego w systemie:

Sejm PRL 3. kadencja (1961-1965), posiedzenie 1. w dniu 15 maja 1961 r.

SO0O3 POO1 19610515 s

et & @ . O W

Symbol Nr posiedzenia Data Nr siladu na tasmie
kadencji Sejmu rrrrrrumdd

Posiedzenie Komisji Spraw Zagranicznych w Sejmie PRL 9. kadencji
(1985-1989) w dniu 20 marca 1987 r. - tasma 1, silad 1

KSZA 09 0000000 1 87 O3 20
\ y L. X J \_ )
Y Vo ¥ YJ Y
Symbol Komisji Kadencja Woline N Data rrr_mm_dd
tasmy sladu
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zZabezpileczanie zasobu archiwalnego

2018 r. — rozpoczecie projektu digitalizacji dokumentow videofonicznych
* dotyczg posiedzen Sejmu RP | kadenc;ji

* prace prowadzone w technologii LTO

stan zapisOw (na dzieri 31 grudnia 2018 r.) — 44 godz. nagran

listopada 2011 r. cyfrowy zapis przebiegu posiedzen Sejmu
komisji i podkomisji sejmowych oraz innych wydarzen

majgcych miejsce w gmachu Sejmu
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zabezpieczanie zasobu archiwalnego

= mm_a. o T
L) ==
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Dziekuje za uwage

dane kontaktowe:

wojciech.Kulisiewicz@sejm.gov.pl

bozena.zmuda@sejm.gov.pl
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